	Полное наименование предприятия
	

	Сокращенное наименование предприятия

Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Идентификационный признак (ИНН)
	

	Телефон/факс
	

	E-mail
	

	Контактное лицо (ФИО, телефон)
	

	Дата оформления заявки
	


ЗАЯВКА № __________________ от _____________________ г.

НА ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ АТТЕСТАЦИОННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ СПЕЦИАЛИСТА СВАРОЧНОГО ПРОИЗВОДСТВА

1. Общие сведения о специалисте
	1.1. Фамилия, имя, отчество
	

	1.2. Дата рождения
	

	1.3. Образование и специальность
	

	1.4. Учебное заведение (наименование, номер и дата выдачи документа)
	

	1.5. Место работы (сокращенное наименование)
	

	1.6. Должность
	

	1.7. Стаж работы в области сварочного производства
	

	1.8. Переподготовка (профессиональное обучение, повышение квалификации) по сварочному производству (наименование учебного заведения, номер и дата выдачи документа)
	

	1.9. Сведения о независимой оценке квалификации
	

	1.10. Номер аттестационного удостоверения, срок его действия
	

	1.11. Номер(а) протокола(ов) аттестации
	

	1.12. Гражданство
	



2. Заявляемая к продлению область распространения аттестации
	2.1. Вид производственной деятельности
	

	2.2. Наименование групп технических устройств опасных производственных объектов
	


          3. Сведения о работе специалиста в период, прошедший после аттестации
3.1. Вид производственной деятельности: 
руководство и технический контроль за проведением сварочных работ, включая работы по технической подготовке производства сварочных работ, разработку производственно-технологической и нормативной документации 

3.2. Выполняемые работы за период действия аттестации:

	Группа ТУ ОПО
	Наименование объектов (проектов), перечень работ

	
	

	
	


3.3. Вид производственной деятельности: 

участие в работе органов по подготовке и аттестации сварщиков и специалистов сварочного производства
3.4. Выполняемые работы за период действия аттестации:
	Группа ТУ ОПО
	Наименование разработанных методических документов и пособий, количество подготовленных и(или) аттестованных сварщиков и специалистов сварочного производства
	Шифр ЦСП или шифр АЦСП

	
	
	

	
	
	


           Нарушений установленных технологических требований, правил охраны труда и отстранений от работы не имел.

Прошу рассмотреть возможность продления срока действия аттестационного удостоверения специалиста на следующие виды производственной деятельности: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
применительно к следующим группам технических устройств:

_____________________________________________________________________________________
	Руководитель организации-заявителя
	______________________   ______________
             (подпись)                              (ФИО)

	Руководитель организации-АЦ

(при необходимости)
	М.П.
______________________   ______________
             (подпись)                              (ФИО)










М.П.
Приложение к Заявке на проведение аттестации специалиста сварочного производства

Заявка оформляется в 2х экземплярах
 (один экземпляр передаётся в Аттестационный Центр, второй, хранится у организации –заявителя.

Для оформления счета и договора на аттестацию необходимо представить следующие документы:

1. Заявку (оригинал), заверенная печатью, 

2. Цветную фотографию
 на матовой бумаге размером 3х4 см. (при ограничении области распространения удостоверения)
3. Согласие на обработку персональных данных, оригинал с подписью. Форма согласия на обработку персональных данных представлена на 6 странице этого файла.
4. Копии
 документов о базовом образовании специалиста, заверенные печатью и подписью 

5. Копия3 трудовой книжки, заверенные печатью и подписью. 
6. Аттестационное удостоверение №_____________________
7. Копия(и) протокола(ов) аттестации №_________, заверенные печатью и подписью 
При наличии подлинников все копии документов заверяются печатью АЦ 

Обязательно иметь при себе доверенность при получении аттестационных документов.

Вместе с заявкой передавать реквизиты для заключения договора.
Требования к копиям документов
ВНИМАНИЕ!!! ВСЕ КОПИИ ДОКУМЕНТОВ, предоставляемых в для аттестации персонала, должны быть заверены в соответствии с действующим ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Требования к оформлению документов».

Отметка о заверении документа делается в соответствии с п. 5.26 ГОСТа.

Пример № 1

1. Копии документов о базовом образовании специалиста

2. Копии документов о о переподготовке (профессиональном обучении, повышении квалификации) по сварочному производству (при наличии).

3. Копии документов о сдаче Правил безопасности по объектам (в случае аттестации на СК (Строительные конструкции) и КСМ (Конструкции стальных мостов) – копии документов о проверке знаний по охране труда в строительстве – СНиП 12.03-2001 или «Правила по охране труда в строительстве» (приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 01 июня 2015 г. № 336н))

заверяются:
	
	Верно 
	

	
	Главный специалист
	Подпись 
	И.О. Фамилия 

	
	Дата 
	


Подлинник (копия) документа находится в (наименование организации)

Пример № 2

Копия трудовой книжки заверяется:
	
	Верно. Работает по настоящее время в занимаемой должности
	

	
	Инспектор службы кадров 
	Подпись 
	И.О. Фамилия 


Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп



� Цветные фотографии специалистов Аттестационный центр выполняет бесплатно


� Все копии предоставляются в Аттестационный центр с подлинниками для проверки соответствия принимаемых документов.





